Procedura dotyczgca pobytu dzieci w ztobku, odbierania i

przyprowadzania dzieci.

§1.
1. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa o:
1)ztobku - nalezy przez to rozumie¢ Ztobek Gminny ,,Bobo” w Pitawie Gérnej;
2)dyrektorze - nalezy rozumieé przez to dyrektora ztobka;
3)dzieciach - nalezy przez to rozumiec dzieci uczeszczajgce do ztobka;
4)rodzicach - nalezy przez to rozumiec takze prawnych opiekunéw ucznia oraz
osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepczg nad dzieckiem;.
5)opiekunach - nalezy przez to rozumiec osoby zatrudnione w ztobku w celu
sprawowania opieki nad dzie¢mi;
6)pracownikach - wszystkich pracownikéw ztobka;
7)specjaliscie - nalezy przez to rozumie¢ pedagoga, psychologa, terapeute,

logopede lub innego specjaliste pracujgcego z dzie¢mi do lat 3.

§2.
1. Dziecko przyprowadzane jest przez rodzicéw lub przez wyznaczone przez niego
osoby w godzinach 6.00-8.00
2. W uzasadnionych przypadkach rodzice mogg przyprowadzi¢ dziecko w
godzinach pdzniejszych, po poinformowaniu opiekuna lub dyrektora. Dyrektor
przekazuje informacje opiekunowi odpowiedzialnemu za odbieranie dzieci od
rodzicéw w danym dniu.

§3.
Opiekun odpowiedzialny za odbieranie dzieci od rodzicow moze odmdwié przyjecia
dziecka, jezeli ma ono widoczne objawy choroby lub z innego powodu nie moze
przebywaé na terenie ztobka (np. ma reke w gipsie, wenflon w dfoni, rodzice
przyprowadzili dziecko za pézno i nie ma dla niego zamdéwionego positku w danym
dniu, zostata zgtoszona nieobecnos¢ dziecka wczesniej i dyrekcja nie dysponuje

odpowiednig iloscig opiekunéw w danym dniu)



§4.
1. Fakt przyprowadzania lub odmowy przyjecia dziecka do ztobka opiekun
odpowiedzialny za odbieranie dzieci odnotowuje w dzienniku. Wpis zawiera date i
godzine przyprowadzenia dziecka w danym dniu oraz opcjonalnie imie i nazwisko
rodzica oraz jego podpis.
2. Dziennik zaktada dyrektor ztobka.

§5.
1. Rodzic ma obowigzek poinformowania opiekuna o kazdym urazie dziecka, ktéry
powstat poza pobytem w ztobku, takim jak siniak, otarcie czy skaleczenie. Fakt ten
odnotowuje sie w dzienniku, o ktérym mowa w § 4.
2. Rodzic ma obowigzek przyprowadzi¢ dziecko czyste, przewiniete, ubrane
stosownie do pogody.
3. Rodzice przed oddaniem dziecka do grupy powinni kontrolowaé, czy dziecko
nie posiada przedmiotdw zagrazajgcych jego bezpieczenstwu oraz
bezpieczenstwu rowiesnikow.
4. Rodzice majg obowigzek przestrzegania maksymalnie 10 godzinnego pobytu
dziecka w ztobku.

§6.
1. Dziecko moze by¢ odebrane w dowolnym momencie przez rodzica lub przez
wyznaczone przez niego osoby.
2. Fakt odebrania lub odmowy wydania dziecka opiekun odnotowuje w dzienniku.
Whpis zawiera date i godzine odbioru dziecka w danym dniu, oraz opcjonalnie imie
i nazwisko rodzica oraz jego podpis.
3. Osoba nie bedaca rodzicem dziecka ma obowigzek okaza¢ dowdéd osobisty lub
inny dokument tozsamosci przy odbieraniu dziecka. Pracownik sprawdza okazany
dokument pod katem zgodnosci danych z listg oséb upowaznionych do odbioru.
4. Dane os6b do odbioru dziecka wpisywane sg przez rodzicow na liste w
momencie przyjecia dziecka do ztobka.

§7.
1. Rodzic moze upowaznic inng osobe do przyprowadzenia i odbioru dziecka.

2. Osoba upowazniona musi by¢ petnoletnia.



3. Upowaznienie wyrazane jest w formie pisemnego oswiadczenia, ktdre zawiera
imie i nazwisko osoby upowaznionej, date urodzenia, imie i nazwisko dziecka, do
odbioru ktérego jest upowazniona oraz serie i numer dokumentu, ktérym osoba
upowazniona bedzie sie legitymowac.
4. Upowaznienia wyrazone w inny sposéb, np. telefonicznie nie bedg
uwzgledniane
*lub upowaznienia wyrazone w inny sposdb (np. telefonicznie, smsem, e-mailem)
muszg zawiera¢ dane wskazane w pkt. 3.
5. Upowaznienie moze zosta¢ zmienione lub cofniete w kazdej chwili przez
rodzica, ktéry je wyrazit w dowolnej formie.

§8.
Do 0séb upowaznionych przez rodzica stosuje sie odpowiednio § 2-6.

§09.
O kazdej probie odebrania dziecka przez osobe nieupowazniong opiekun
informuje rodzicéw, dyrektora oraz w razie koniecznosci policje.

§10.
1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, ktéry ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile orzeczenie sgdu nie stanowi inaczej.
2. Wtasciwe orzeczenie jest przedktadane przez drugiego rodzica. Od momentu

przedtozenia ztobek jest zwigzany tym postanowieniem.

§11.
1. W sytuacji, gdy rodzic lub osoba upowazniona do odbioru dziecka znajduje sie
pod wptywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych lub zachodzi inna przyczyna
uzasadniajgca odmowe wydania dziecka, pracownik odmawia wydania dziecka.
2. Po odmowie wydania dziecka opiekun informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji.
3. Dyrektor nawigzuje kontakt z rodzicami a nastepnie z pozostatymi osobami
upowaznionymi w celu poinformowania ich o zaistniatej sytuacji oraz o
koniecznosci odbioru dziecka.
4. W przypadku, gdy dziecko nie moze by¢ odebrane przez kogos innego lub gdy

nie udato sie nawigzac¢ kontaktu z osobami, o ktérych mowa w ust. 3 dyrektor



powiadamia policje oraz pozostawia dziecko w ztobku do momentu przekazania
go do pogotowia opiekuriczego.
§12.
1. Po przeprowadzeniu dziatan, o ktérych mowa w § 12 dyrektor sporzadza notatke
z zaistniatej sytuacji.
2. W sytuacji, gdy sytuacja powtarza sie czesciej, lub, gdy zaistniejg inne przestanki
dyrektor powinien skierowa¢ pismo do sgdu o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.
§13.
1. W przypadku odebrania dziecka po godzinach pracy ztobka naliczana jest
optata, zgodnie z zasadami ustalonymi przez organ prowadzacy.
2. Po godzinie zamkniecia ztobka, gdy nikt nie zgtosit sie po odbidr dziecka
opiekun powiadamia o sytuacji dyrektora.
3. Dyrektor nawigzuje kontakt z rodzicami, a nastepnie z pozostatymi osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka w celu poinformowania ich o zaistniatej
sytuacji oraz o koniecznosci odbioru dziecka.
4. W przypadku, gdy dziecko nie moze by¢ odebrane przez kogos innego lub gdy
nie udato sie nawigza¢ kontaktu z osobami, o ktérych mowa w ust. 3 dyrektor
powiadamia policje oraz pozostawia dziecko w ztobku do momentu przekazania
dziecka do pogotowia opiekuriczego
§14.
Mozliwe jest odebranie dziecka (np. w celu zaprowadzenia go na wizyte lekarska) i
ponowne przyprowadzenie tego samego dnia. Catos¢ niniejszej procedury stosuje
sie odpowiednio.
§ 15.
1. Ztobek zobowigzuje sie do wykonywania nastepujacych $wiadczen podczas
pobytu dziecka:
- zagwarantowania Dziecku bezpiecznego i komfortowego pobytu w
warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych;
- realizacji celéw i zadan okreslonych w Ustawie z dn. 4 lutego 2011 o opiece nad
dzieémi do lat 3 (Dz.U. 2011 Nr 45 poz. 235);

- zatrudnienie kadry nauczycielskiej zgodnie z kwalifikacjami niezbednymi do



zajmowanych stanowisk w Ztobku;
- sprawowania nadzoru nad Dzieckiem w trakcie pobytu w Ztobku ze strony
wykwalifikowanego personelu;
- zagwarantowania Dziecku wtasciwej opieki pielegnacyjnej i edukacyjnej przez
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb dziecka;
- prowadzenia zaje¢ opiekunczo - wychowawczych i edukacyjnych,
uwzgledniajgcych rozwdj psychomotoryczny Dziecka, wtasciwych do wieku
Dziecka, wedtug opracowanego programu edukacyjnego;
- zapewnienia Dziecku catodziennego wyzywienia zgodnie z obowigzujgcymi
normami i zasadami;
- zapewnienia Dziecku bezpieczenstwa oraz odpowiednich warunkéw
higieniczno - sanitarnych w czasie przebywania w Ztobku, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;
- udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej w razie wystgpienia nagtej
choroby lub urazu i bezzwtocznego powiadomienia Rodzicdéw, a w razie
potrzeby takze odpowiednich stuzb medycznych, o zaistniatej sytuacji;
- zapewnienie dziecku uczestnictwa w zajeciach (np. rytmiki,
zaje¢ umuzykalniajgcych, gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej czy zajeciach jezykowych);
- organizowaniu zabaw na $wiezym powietrzu, m.in. na placu zabaw;
- pomocy psychologiczno - pedagogicznej;
- organizowanie, za zgoda rodzicéw, spotkan teatralnych, edukacyjnych,
rozrywkowych dla dzieci. Zajecia takie beda wigzaty sie z dodatkowymi
kosztami dla Rodzica;
- organizowanie wycieczek krajoznawczych, edukacyjnych, za zgodg rodzicéw,
do miejsc poza budynek ztobka. Wycieczki bedg wigzaty sie z kosztami
dodatkowymi dla Rodzica.

§ 16.
1. Dyrektor udostepnia niniejszg procedure na stronie internetowej ztobka.
2. Zmiany w procedurze wprowadza dyrektor z wtasnej inicjatywy lub po

otrzymaniu sugestii od pracownika lub rodzica



